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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОХМА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
__________________________________________________________
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  _______________   №  ________
Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам  применения нормативных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах»  

         В соответствии со статьей 21, частью 2 статьи 34.2 Налогового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа Кохма
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам по вопросам применения нормативных  правовых актов городского округа  Кохма о местных налогах и сборах» (прилагается).

2.  Считать утратившими силу постановления администрации городского округа Кохма:

- от 19.10.2017 № 658 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  письменных разъяснений налогоплательщикам  и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах»;

- от 19.04.2018 № 237 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кохма от 19.10.2017 № 658 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах»;
- от 29.11.2018 № 697 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кохма от 19.10.2017 № 658 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах»;
- от 04.04.2019 № 191 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Кохма от 19.10.2017 № 658 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах».

3. Ответственность за исполнение настоящего Постановления возложить на начальника Управления финансов администрации городского округа Кохма Марычеву Е.В.
 
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Кохомский вестник» и разместить на официальном сайте администрации городского округа Кохма в  сети Интернет.
Глава городского округа  Кохма                                      М.А. Комиссаров

Приложение 

к постановлению администрации 
городского округа Кохма 

от ______________________ № ________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах»
I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах» (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Круг заявителей

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), признаваемые в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации налогоплательщиками, плательщиками сборов, налоговыми агентами (далее - заявитель).

4. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители, представители по доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (далее также - заявитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за  предоставлением которого обратился заявитель
5. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель (далее - результат услуги), должны быть предоставлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Муниципальную услугу предоставляет Управление финансов администрации городского округа Кохма (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

1) письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма  о местных налогах и сборах (далее - решение о предоставлении муниципальной услуги);

2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

9. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня регистрации запроса в органе, предоставляющем муниципальную услугу о предоставлении письменного разъяснения по вопросам применения нормативных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах.
По решению руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, указанный срок может быть продлен, но не более чем на один месяц.

В случае направления заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления, по электронной почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

10. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет:

1) при личном приеме в день обращения заявителя - не более 15 минут;

2) по электронной почте - в срок, не превышающий одного календарного дня;

3) посредством почтового отправления - в срок, не превышающий трех календарных дней.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
12. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявление о предоставлении муниципальной услуги в свободной форме (рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) и согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту (для физических лиц).

Заявление юридического лица оформляется на бланке юридического лица с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

13. Заявитель может получить рекомендуемую форму заявления и согласия на обработку персональных данных:

1) лично у специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

2) на информационном стенде в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

3) в электронной форме на официальном сайте.

14. При личном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, предъявляется документ, удостоверяющий личность. При обращении законного представителя заявителя, представителя по доверенности предъявляется документ, удостоверяющий личность представителя, и доверенность, составленная в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, либо иной документ, содержащий полномочия представлять интересы заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

15. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель вправе приложить к заявлению документы и материалы либо их копии по собственной инициативе.

16. При обращении с использованием средств почтовой связи, по электронной почте, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, к заявлению должны быть приложены надлежащим образом заверенные копии документов, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента.

17. Заявление может быть подано заявителем одним из следующих способов:

1) лично в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

2) через законного представителя, представителя по доверенности;

3) с использованием средств почтовой связи;

4) по электронной почте.
Документы и информация, которые заявитель  вправе представить по собственной инициативе
18. Для предоставления муниципальной услуги специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых они находятся, следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них):

- документ, подтверждающий право собственности или владения объектом недвижимости, являющимся объектом налогообложения (в случае если указанные права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

Заявитель может получить данный документ в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области в рамках предоставления государственной услуги «Предоставление сведений из Единого государственного реестра недвижимости».
19. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

20. Непредставление документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
22. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

23. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) непредставление документов, предусмотренных пунктами 12, 14 настоящего Административного регламента;

2) невозможность идентифицировать объект недвижимости, в отношении которого запрашиваются письменные разъяснения по вопросу применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах;

3) поступившее обращение не подлежит рассмотрению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в связи с отсутствием полномочий.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания
24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно без взимания государственной пошлины и иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

26. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги
27. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день представления (поступления) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в соответствии с установленными правилами делопроизводства. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием заявления (далее - делопроизводитель) формирует комплект документов заявителя.

Срок регистрации заявления не должен превышать 15 минут.

28. Регистрация заявления, поступившего в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по электронной почте или посредством почтового отправления в выходной (нерабочий или праздничный) день осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга
29. Вход в здание, в котором располагается орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее - здание) должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) режим его работы;

3) адрес официального сайта;

30. Требования к местам для ожидания:

1) места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

2) места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

31. Требования к местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги:

1) места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями и столами, бумагой и канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

32. Требования к местам для информирования заявителей:

1) места информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

2) информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

33. Требования к обеспечению доступности для инвалидов к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия беспрепятственного доступа к зданию, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2)  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

3) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;
4) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

5) допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, установленным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

6) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

34. На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

На парковке общего пользования выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть размещена в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
35. Муниципальная услуга в многофункциональном центре, а также в любом территориальном подразделении многофункционального центра по выбору заявителя (по экстерриториальному принципу) не предоставляется.

36. Получение муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала не осуществляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

37. Вариантами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Описание административной процедуры
 профилирования заявителя
38. Перечень признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Описание варианта предоставления муниципальной услуги

«Выдача письменных разъяснений по вопросам применения

муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах»
39. Перечень административных процедур при выдаче письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах:

1) прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления муниципальной услуги;

4) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

5) предоставление (отказ в предоставлении) результата муниципальной услуги заявителю;

6) получение дополнительных сведений от заявителя.

Описание административной процедуры «Прием заявлений

о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги»
40. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами в орган, предоставляющий муниципальную услугу, способами, указанными в пункте 17 настоящего Административного регламента.

41. Делопроизводитель:

1) при личном обращении заявителя устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность, полномочия на основании доверенности, изготавливает копии документов и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения;

2) регистрирует поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;

4) передает заявление и документы специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Критерием принятия решения является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является указание даты регистрации и присвоение заявлению заявителя регистрационного номера.

Продолжительность административной процедуры составляет не более 15 минут.
Описание административной процедуры «Межведомственное

информационное взаимодействие»
42. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация заявления и непредставление заявителем по собственной инициативе документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

43. В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента документы, специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 календарного дня со дня регистрации заявления направляет межведомственный запрос.

44. В рамках исполнения административной процедуры могут быть подготовлены и направлены запросы сведений и документов в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Ивановской области  - запрос выписки из Единого государственного реестра недвижимости.
45. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации. При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
46. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.
47. Критерием принятия решения административной процедуры является необходимость в направлении межведомственных запросов.

48. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация межведомственного запроса в соответствии с правилами делопроизводства.

49. Продолжительность административной процедуры составляет не более пяти календарных дней.
50. Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса.

Описание административной процедуры «Приостановление

предоставления муниципальной услуги»
51. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Описание административной процедуры «Рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги»
52. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе поступивших в рамках межведомственного взаимодействия.

53. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

3) устанавливает наличие полномочий органа, предоставляющего муниципальную услугу, по рассмотрению обращения заявителя;

4) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента.
 В случае, если отсутствуют определенные пунктом 23 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит в двух экземплярах проект письменного разъяснения по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах (далее - проект решения о предоставлении муниципальной услуги) и передает указанный проект на подпись руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, или иному уполномоченному им должностному лицу.

В случае, если имеются определенные пунктом 23 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит в двух экземплярах проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает указанный проект на подпись руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, или иному уполномоченному им должностному лицу.

54. Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, или иное уполномоченное им должностное лицо рассматривает проект решения о предоставлении муниципальной услуги (проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и в случае соответствия указанного проекта нормативным правовым актам, определяющим порядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данный проект.

После подписания проект решения направляется на регистрацию в соответствии с правилами делопроизводства.

55. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

56. Способом фиксации результата административной процедуры является указание даты и присвоение регистрационного номера решению о предоставлении муниципальной услуги (уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

57. Результатом административной процедуры является зарегистрированное решение о предоставлении муниципальной услуги (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

58. Продолжительность административной процедуры составляет не более 30 календарных дней.

Описание административной процедуры 
«Предоставление (отказ в предоставлении) результата муниципальной услуги заявителю»
59. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

60. Решение о предоставлении муниципальной услуги (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) с присвоенным регистрационным номером специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявителю одним из указанных способов:

1) вручает лично заявителю, законному представителю, представителю по доверенности под подпись;

2) почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;

3) по адресу электронной почты направленным электронным документом, подписанным уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче заявления.

61. Один экземпляр решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и документы, предоставленные заявителем, остаются на хранении в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

62. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является выбранный заявителем способ получения результата предоставления муниципальной услуги.

63. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

64. Способом фиксации результата административной процедуры является документированное подтверждение направления (вручения) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

65. Продолжительность административной процедуры - не более пяти календарных дней.

Описание административной процедуры «Получение

дополнительных сведений от заявителя»
66. Основанием для начала исполнения административной процедуры является необходимость уточнения сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

67. Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 3 календарных дней со дня регистрации заявления направляет в адрес заявителя запрос для получения дополнительных сведений.

68. Критерием принятия решения при выполнении административной процедуры является необходимость в уточнения сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

69. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запроса в соответствии с правилами делопроизводства.

70. Продолжительность административной процедуры составляет не более пяти календарных дней.

71. Результатом административной процедуры является направление запроса.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

«Предоставление налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов

и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам

применения муниципальных правовых актов городского округа

Кохма о местных налогах и сборах»
ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	I. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	1
	2
	3
	4

	№ п/п
	Признак заявителя
	№ п/п
	Значение признака заявителя

	1.
	Цель обращения заявителя
	1.
	Получение письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах

	2.
	Статус заявителя
	1.
	Юридическое лицо

	
	
	2.
	Физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель

	II. КОМБИНАЦИИ ПРИЗНАКОВ, КАЖДЫЙ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ ОДНОМУ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ)

	№ п/п
	Вариант предоставления услуги
	№

п/п
	Комбинация значений признаков

	1.
	Цель обращения "Получение письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах"
	1.
	Юридическое лицо/Физическое лицо/ письменные разъяснения по вопросам  применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах ранее не получены"


Приложение № 2

к Административному регламенту 

"Предоставление налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов

и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам

применения муниципальных правовых актов городского округа

Кохма о местных налогах и сборах"

РЕКОМЕНДОВАННАЯ ФОРМА

                              В Управление финансов
                              администрации городского округа Кохма
                              от __________________________________________
__________________________________________
                                    (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                  при наличии), ИНН физического лица, ИНН,

                                   ОГРНИП индивидуального предпринимателя,

                                 наименование, ИНН, ОГРН юридического лица)

                              _____________________________________________
_____________________________________________
                                (место жительства (для физического лица),

                                место нахождения (для юридического лица))

                              _____________________________________________

                              (документ, удостоверяющий личность заявителя

                                    - физического лица (серия, номер,

                                 дата выдачи, орган, выдавший документ))

                              _____________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество  лица, действующего от имени

                                                заявителя))

                              _____________________________________________

                                  (документ, подтверждающий полномочия

                                      действовать от имени заявителя)

                              _____________________________________________

                                  (почтовый адрес заявителя для направления                                          письменных уведомлений)

                              _____________________________________________

                                    (адрес электронной почты для связи с заявителем)

                              _____________________________________________

                                          (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            о предоставлении письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах <*>

__________________________________________________________________________,

    (фамилия, имя, отчество физического лица (его уполномоченного представителя; наименование юридического лица)

проживающий по адресу:

___________________________________________________________________________

                 (адрес места жительства физического лица)

паспорт: серия _______ N ______________ выдан _____________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи - для физических лиц)

действуя от имени _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество физического лица (если его интересы представляет законный представитель, представитель по доверенности))

на основании ______________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

        (наименование и реквизиты доверенности или иного документа,        подтверждающего полномочия представителя - физического лица)

в   соответствии   с  частью  2  статьи  34.2 Налогового кодекса Российской Федерации  прошу  предоставить письменные разъяснения по вопросу применения муниципальных  правовых  актов  городского  округа Кохма о местных налогах и сборах

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (излагается суть заявления)

Кадастровый номер объекта недвижимости ____________________________________

Адрес (место расположения) объекта недвижимости ___________________________

    Информацию  прошу  предоставить  (поставить отметку напротив выбранного

варианта):

    [image: image2.wmf] при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

    [image: image3.wmf] посредством почтовой связи;

    [image: image4.wmf] по электронной почте ______________________________________________.

                                                           (указать адрес электронной почты)

    Приложение: _______________________________

                                  (при наличии - перечислить)

    Дата __________ Подпись __________ Расшифровка подписи ______________

    --------------------------------

    <*>  Письменное  заявление  юридического  лица  оформляется на бланке с указанием  реквизитов  заявителя, даты и регистрационного номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью руководителя или иного должностного лица, имеющего право подписи соответствующих документов.

Приложение № 3

к Административному регламенту 

"Предоставление налоговым органам, налогоплательщикам, плательщикам сборов

и налоговым агентам письменных разъяснений по вопросам

применения муниципальных правовых актов городского округа

Кохма о местных налогах и сборах"

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                      (Фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица)

даю   согласие  Управлению финансов администрации городского округа Кохма  в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О  персональных  данных"  на автоматизированную, а также без использования средств  автоматизации  обработку (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований законодательства Российской Федерации) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своем интересе.

    Согласие  дается  мной  в  целях  получения  письменных  разъяснений по вопросам  применения  муниципальных  правовых актов городского округа Кохма о местных налогах и сборах.

    Настоящее  согласие  дается на осуществление любых действий в отношении моих  персональных  данных  (информации,  относящейся  ко  мне, в том числе распространяется  на фамилию, имя, отчество, адрес), которые необходимы или желаемы  для достижения указанных выше целей, включая без ограничения сбор, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение), использование,  распространение  (в  том  числе  передача),  обезличивание, блокирование,  уничтожение,  а  также  осуществление  любых иных действий с моими  персональными  данными  с  учетом  действующего законодательства и с возможностью  применения  следующих основных способов (но, не ограничиваясь ими):  хранение,  запись на электронные носители и их хранение, составление перечней.

    Настоящее  согласие  действует  со  дня  его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    Дата _________ Подпись ______________ Расшифровка подписи _________________
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